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Ing. Schénberg Christian

Weitere tolle und kostenlose

Softwaretools unter:

http://schoenberg.co.at/blog-software

Allgemeine Tastenkurzel

Windows EXCEL:

Darunter befinden sich die wichtigsten
Tastenkiirzel fiir Windows EXCEL.

Tastenkdlirzel fir EXCEL

Aktive Zelle editieren .................... F2
Aktive Zelle(n) formatieren ..... Strg+l
Zeilenumbruch in eine Zelle einfiigen
Alt+Enter

Kommentar einfiigen ............ Shift+F2
Kommentar bearbeiten .......... Shift+F2
Zellen mit Kommentaren editieren
(wechseln mit Tab) Strg+Shift+o

Spalte/Zeile 16schen .................. Strg+-
Spalte/Zeile einfiigen ................. Strg++
Zeile ausblenden .................... Strg+9
Spalte ausblenden ........ Strg+0 (Null)
Spalte einblenden ...................  Strg+(
Zeile einblenden ...................... Strg+)

Zahlenformat "Tausendertrennzeichen,
2 Dezimalstellen +
zuweisen Strg+!

Zahlenformat "Wissenschaft
Nachkommastellen" zuweisen ... Strg+"

Vorzeichen"

mit 2

Zahlenformat "Wahrung mit 2
Nachkommastellen" zuweisen... Strg+$
Zahlenformat "Prozent ohne

Dezimalstellen" zuweisen ........ Strg+%
Zahlenformat "Standard" zuweisen
Strg+&

Zahlenformat "01. Jan 00" zuweisen
Strg+§

Formeliiberwachung starten ..... Strg+#
Formelname einfiigen ..................... F3
Funktionseditor 6ffnen ........... Shift+F3
Summen-Formel starten .......... Shift+=
Fett .......cccoeeiininnii oo, Strg+Shift+f
Kursiv .......ccccoeeeeeeneio. - Strg+Shift+k
Unterstreichen ................ Strg+Shift+u

Durchstreichen Strg+5

Ein Zelle nach rechts ..Shift+Pfeil rechts
Ein Zelle nach links ... Shift+Pfeil links
Eine Zelle nach unten .Shift+Pfeil unten
Eine Zelle nach oben .. Shift+Pfeil oben
Gesamtes Dokument ............... Strg+a
Spalte bis zum Ende ..... Strg+Shift+End
Spalte bis zum Anfang ..
Strg+Shift+Posl (Start)

Ganze Spalte ...............
Markieren der aktuellen Matrix

Strg+Leertaste
Strg+/

Erste Zelle der Zeile aktivieren
Strg+Pfeil links

Letzte Zelle der Zeile aktivieren
Strg+Pfeil rechts

Erste Zelle der Spalte aktivieren
Strg+Pfeil oben

Letzte Zelle der Spalte aktivieren
Strg+Pfeil unten
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Neues Tabellenblatt einfiigen . Shift+F11
Neues Diagrammblatt einfiigen ..... F11
Neue Makrovorlage einfiigen .. Strg+F11
VB-Editor aufrufen .................. Alt+F11

Hinweis:

Weitere tolle und kostenlose

Softwaretools unter:

Makro-Liste aufrufen ................ Alt+F8
Namen zuweisen .................... Strg+F3 http://schoenberg.co.at/blog-software
Uhrzeit einfligen .........................Strg+:
Datum einfiigen ............... Strg+Punkt
Hyperlink einfiigen ...............  Strg+k
Alle Bléatter berechnen .................... F9
Aktives Tabellenblatt berechnen
Shift+F9
Menii Formatvorlage offnen
Alt+Shift+Apostroph
Anzeige der AutoEingabe-Liste (Zelle
markieren) ............... ALT+Pfeil unten
Wiederherstellen oder Wiederholen F4
Gehezu......ocoeevveiiiiee. B5
Alle Inhalte 16schen ................... Strg+r
Suchfunktion ..........c.cceeiiinnnn. Strg+f
Suchen und Ersetzen ................. Strg+h
In Zwischenablage ausschneiden Strg+x
In Zwischenablage kopieren ..... Strg+c
Aus Zwischenablage einfiigen ... Strg+v
Wiederherstellen ....................  Strg+y
RUCkgANGIE ...voovvevvveeiiiecii, Strg+z
Speichern .............ccccceeieiinni . Strgts
Speichern unter ........................ Alt+F2
Drucken ........cc.eeviiiininninnn, Strg+p
Neue Arbeitsmappe ............... Strg+n
Arbeitsmappe offnen ............... Strg+o

Ing. Schénberg Christian Zum fléichsten Arbeitsblatt wechseln
Strg+Bild oben

Weitere tolle und kostenlose Zum vorigen Arbeitsblatt wechseln

Softwaretools unter: Strg+Bild unten
Excel beenden ........................... Alt+F4

http://schoenberg.co.at/blog-software
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